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Предисловие 

Документ содержит описание функциональных возможностей 

программного обеспечения «Поиск работы. Самопрезентация» и инструкцию 

по использованию с рекомендациями по освоению. 

Документ разработан в соответствии с ГОСТ Р 59795-2021 

"Информационные технологии. Комплекс стандартов на автоматизированные 

системы. Автоматизированные системы. Требования к содержанию 

документов" и ГОСТ Р 2 .105 — 2019 «Единая система конструкторской 

документации ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТОВЫМ ДОКУМЕНТАМ» 
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Список сокращений  

В документе использованы следующие сокращения: 

ПО Программное обеспечение 

ПК Персональный компьютер 

СТП Служба технической поддержки 
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1. Введение 

1.1 Область применения 

Программное обеспечение (ПО) «Поиск работы. Самопрезентация» 

разработано для специалистов службы занятости населения и предназначено 

для оказания государственной услуги по социальной адаптации безработных 

граждан. ПО используется для обучения и оказания помощи безработным 

гражданам при поиске работы и трудоустройстве. 

Программа выполняет следующие функции: просмотр и печать 

информации. Содержит видеоматериалы для обучения и демонстрации, 

печатные формы с возможностью тиражирования из программы. ПО 

установленное на персональном компьютере или портативном устройстве 

(ноутбук, нетбук) применяется без необходимости доступа к сети «Интернет» 

 

1.2 Возможности 

Предусмотрен функционал: 

1) просмотр методических материалов; 

2) просмотр видеопродукции. 

1.3 Минимальный уровень подготовки пользователей 

Для работы с ПО достаточно уровня «Начинающий пользователь», 

пользователь должен уметь: 

- включать и выключать компьютер; 

- пользоваться устройствами ввода и вывода; 

- устанавливать компьютерные программы; 

- пользоваться базовыми компьютерными программами. 
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2. Подготовка к работе 

Для подготовки к работе не требуется дополнительных действий. 

3. Описание операций 

3.1 Методические материалы 

При запуске ПО «Поиск работы. Самопрезентация» открывается 

главная страница с различными разделами, которые включают в себя: 

1) главная; 

2) видеопродукция; 

3) материалы: 

При нажатии на любой из разделов произойдет переход на 

соответствующую страницу раздела с материалами. 

3.1.1 Материалы 

Методические материалы и рекомендации разных можно найти в 

разделах «Материалы». 

При переходе в раздел, для открытия и просмотра соответствующего 

документа, нажмите на его название левой кнопкой мыши. 
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3.1.2 Видеоматериалы 

Все видеоматериалы находятся в разделе «Видеопродукция», для 

открытия соответствующего видеоматериала нажмите на его название. После 

загрузки видеоматериала в плеере вы можете управлять его просмотром: 

- ставить на паузу; 

- перематывать; 

- изменять громкость. 

Для взаимодействия с видео воспользуйтесь нижней панелью видео-

плеера. 

 

4. Список аварийный ситуаций 

При ошибках и сбоях необходимо обратиться в СТП по адресу 

электронной почты – help@цик-алекон.рф в режиме 8х5 (с 9:00 до 17:00 по 

МСК, в рабочие дни, кроме праздников). 

5. Рекомендации по освоению 

ПО «Поиск работы. Самопрезентация» не требует дополнительных 

навыков от пользователя, для освоения достаточно умений использовать 

устройства ввода и вывода информации на ПК. 

 

mailto:help@цик-алекон.рф

